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ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΕΝ Α0ΗΝΑΙΣ 
ΤΗ, 6 ΜΑΡΤΙΟΥ 1979 


ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΝ 


ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΥΛΛΟΥ 


ΠΡΟΕΔΡΙΚΟΝ ΔΙΑΤΑΓΜΑ ΥΠ’ ΑΡΙΘ. 162 

ρί εκκαθαρίσεων των αρχείων των Δημοσίων ' 1 πηρεσιο>ν. 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 

ΤΚΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


Ρ * * ι* I 

Γ^χοντ^ς υ~ ο'μ·λ . 

!. Τάς διατάζεις : α) τοϋ άρθρου 8 του λ.Λ. 3083/1959 «περί μέτρων τινών προς βελτίωσιν τη; λειτουργία; των Δη¬ 
μοσίων 1‘πηοεσιών». ίί) τοϋ Ν.Δ. 210/1974 «περί συστάσεως Υπουργείου Προεδρίας Κυβερνήσεων» ώς καί τά; διατά- 
ξε’.ς τοϋ Π.Δ. 770/19/5 «περί διαρθρώσεων τοϋ Υπουργείου Προεδρίας Κυβερνήσεων καί Όργανισμοϋ Υπηρεσιών τινων 
αύτοϋ», γ) τής παρ. α' τοϋ άρθρου* ΐ' της ύπ’ άριθ. ΔΛ7/2/2/4/1974 αποφάσεων τοϋ Πρωθυπουργού «περί μεταβιβάσεων 
αρμοδιοτήτων εις τον Υπουργόν Προεδρίας Κυβερνήσεων». 

2. Ττν ύπ’ άριθ. 25/1979 γνωμοοότησιν τοϋ Συμβουλίου τής Επικράτειας, προτάσει τοϋ ' Γπουργοϋ Προεδρίας Κυ¬ 
βερνήσεων, άποφασίζομεν: 

’ΆρΟρον 1. 

’Έκτασις Εφαρμογής. 

1. Λί διατάζεις τοϋ παοόντος εφαρμόζονται εις άπάσας τάς δημοσίας Υπηρεσίας, εςαιρέσει των Υπηρεσιών των 
'Υπουργείων Έΐωτερικών. Εθνικής ’Αμύνης, Δημοσίας Τάξεως (πλην της Γενικής Δ/νσεως Αγροφυλακής) και της 
Κεντρικής ' Υπηρεσίας Πληροφοριών καί άναφέρονται εις κοινά αντικείμενα αυτο.ν κατα τα ειδικωτερον εις το α? Ιρον του 

παρόντος οριζόμενα. 

2. Τά θέματα περιοδικής εκκαθαρίσεων των άρχείων αποκλειστικής άρμοδιότητος^ έκαστου Υ'πουργεόο-κ ρυθμί- 

ζονται διά κατ’ ιδίαν προεδρικών διαταγμάτων, κατά τας διαταςεις της παραγράφου I .ου άρθρου . . 0 / Δ. ·*. 83/1. ·>. . 

3. ΓΙροκειμένου περί τής έκκαθαρίσεως άρχείων διαβαθμισμένου ύλικου. εφαρμόζονται αι διαταςεις του Κανονισμού 
Ασφαλείας ΈΟνικοϋ Διαβαθμισμένου 'Υλικοϋ (Κ.Λ.Ε.ΔΥ.). 

’ΆρΟρον 12. 


Άρ/ειζ *) ττο^ρΥ'ΐίον. 

I ρω .,γ.),, /7 _; -λ- πεοιφεεειακάς υπηρεσίας έκαστου ' 1 πουργειου τηρούνται αρχεία εις τα οποία φυλάσ- 

σον-α· άπαΐτ* τά έγραφα καί λοιπά στοιχεία, κατά την έννοιαν τής παρ. 1 τοϋ άρθρου I -του παρόντος, μετά την πε- 

άρ/εϊα ταϋτα διακρίνονται εις «οριστικά» και «προσωρινά». _ 

, - ο ' : -) δω-τ-,Υ-έα εΥ'ωαυα στοιχεία, τά δε «πιοσωεινά» πάντα 

2. Τά «οριστικά» αρχεία περιλαμβάνουν τα εις το διην.κε, δ.α.η,,η.ε/ /. 

τά λοιπά. 

’Άρθρον 3. 

"Εγγραφα Δημοσίων ' 1 πηρεσιών. 

. _ . ,·- -. ·> 1 ί ν-ν! 4 -οϋ \ Δ 1199/72 «πεάι τής διά μικροφωτογραφιών 

ΈπίΦυλασσομένων των διαταςεων των άρθρων 1. 3 και ; ...· - \,Λ', . *' 4- ί_. 


δεικτικής αυτών ισχύος», ως κα 
διά την έφαρμογήν τοϋ λ.Δ. I I 
κάτωθι έγγραφα ώς ακολούθως: 
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Περιγραφή Εγγράφων 

( 1 ) 


Χρόνος διατηρήσεως εις Ετη 

( 2 ) 


Α) Νομοθεσία - Νομολογία. 

1 . 


? 

'ΐ;- 

55 


Νόμοι: 

α) Σχέδια νόμων, ώς ύπεβλήθησαν εις την Βουλήν προς ψήφισιν και τα 

συνακόλουθα τούτων, ήτοι: α.πο τής δημοσιευσεως 

* αα) Σχέδια αίτιολογικα,ν εκθέσεων. 

'ϊ ββ) Αντίγραφα τυχόν εκθέσεων του Γεν. Λογιστηρίου του Κρά- 
.4.» τους περί των προχαλουμένων δαπανών. 

γγ) Τυχόν σχέδια των ειδικών αποφάσεων περί τού τρόπου καλύ- 
ψ ψεως των δαπανών (κοθρον 75, παρ. 3 του Συντάγματος). 
ϊ$δ) Τυχόν παρατηρήσεις τής αρμόδιας διά την κατ’ αρχήν εγκρισιν, 

Κυβερνητικής Επιτροπής. 

εε) Αντίγραφα πρακτικών τής Κεντρικής Νομοπαρασκευαστικής- 
Νομοτεχνικής Επιτροπής. 

β) Τά πιθανώς προηγηθέντα έγγραφα ή στοιχεία τά όποια προεκάλεσαν 
ή δικαιολογούν τήν υποβολήν τοΰ σχεδίου νόμου πρός ψήφισιν. 


άττό τής δημοσιεύσειος 


Διατάγματα Κ ανονιστικά: 

α) Τά πρωτότυπα (πάπυροι) των διαταγμάτων. 

β) Τά σχέδια των πρός τόν Πρόεδρον της Δημοκρατίας εισηγητικών 
σημειωμάτων, τά αντίγραφα των σχετικών γνωμοδοτήσεων τοΰ Συμβου¬ 
λίου τής Επικράτειας, ώς καί τά πιθανώς προηγηθέντα σχετικά με τό 
διάταγμα έγγραφα ή στοιχεία. 

Πράςεις ' Υπουργικού Συμβουλίου επί θεμάτων γενικού ενδιαφέροντος: 3 

Αποφάσεις Κανονιστικαί: 3 

α) Τά σχέδια τών κανονιστικών υπουργικών αποφάσεων των έκδιδομένων εφόσον δημοσιευθοΰν, άλλως μέχρι 


6. 


κατ’ έςουσιοδότησιν νόμου. 

β) Τά τυχόν προηγηθέντα σχετικά με τήν άπόφασιν έγγραφα ή στοιχεία. 

Σχέδια ' Υπουργικών αποφάσεων έκδιδομένων κατ’ έςουσιοδότησιν νό¬ 
μου, 3Γ ών θεμελιοϋνται ή καταργοϋνται δικαιώματα καί υποχρεώσεις ή 
εύθϋναι πάσης φύσειος. 

Εγκύκλιοι έρμηνευτικαί τοίν εις τάς προηγουμένας παραγράφους μνη¬ 
μονευόμενων. 

Γενικής έφαρμογής γνωμοδοτήσεις, Νομικού Συμβουλίου τοΰ Κράτους 
καί τοΰ Γνωμοδοτικοΰ Συμβουλίου Δημοσίας Διοικήσεως (άρ. 15 Ν.Δ. τής ερμηνευόμενης διατάξεως 
611/1977), ώς επίσης γενικής εφαρμογής άποφάσεις τοΰ Συμβουλίου της 
Επικράτειας, τοΰ Ελεγκτικού Συνεδρίου τοΰ Κράτους, τοΰ Δικαστηρίου ’Άρ- 
σεως Συγκρούσεως Καθηκόντων καί τοΰ τέως Α.Σ.Δ. Υ. 


μεταβολής των 
Κατά περίπτωσιν παραγραφής 


Καθ’ όλην τήν διάρκειαν τής ισχύος 
τής ερμηνευόμενης διατάςεως. 

Καθ’ όλην τήν διάρκειαν τής ισχύος 


Κείμενα τοΰ Δικαίου τών Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων, άναφερόμενα εις αντι¬ 
κείμενα τοΰ ' Υπουργείου. 


Καθ’ 


ον χρονον ισχυουν 


Β) Σ ύ σ τ α σ ι ς. ό ρ γ ά ν ω σ ι ς καί λειτουργία δημοσίων «υ¬ 
πηρεσιών καί έποπτευομένων νομικών π ρ ο σ ο> π ω ν 
δημοσίου καί ιδιωτικού δικαίου ώ ς καί ιδρυμάτων. 

1. Δημόσια·. Υπηρεσία: 

α) Έτήσιαι εκθέσεις άναφερόμενα·, εις τήν εν γένει δραστηριότητα τής 5 

Κεντρικής καί των Περιφερειακών' Υπηρεσιών τών' Υπουργείων. 

β) Μελέτα·, άποβλέπουσαι εις τήν βελτίωσιν τής άποδοτικότητος τών δη- 10 

μοσίων υπηρεσιών. 

γ) ’ Εκθέσεις επιθεωρήσεους περιφερειακών υπηρεσιών τοΰ' Υπουργείου. 5 

δ) Πάσης φύσεως στατιστικά στοιχεία, σχετικά μέ τήν όργάνωσιν καί λει¬ 
τουργίαν τών υπηρεσιών τών ' Υπουργείων. 5 

ε) Εγκύκλιοι οργανωτικού περιεχομένου. 5 

2. Νομικά Πρόσωπα καί Ιδρύματα: 

α) Καταστατικα και εσωτερικοί κανονισμοί λειτουργίας νομικών προ- Έφ’ όσον χρόνον ισχύουν καί μέχρι 
σώπων καί ιδρυμάτων μετά τών αποφάσεων έγκρίσεως τούτων. παραγραφής τυχόν "άξιώσεων 
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( 1 ) 


( 2 ) 


β) 


Στοιχεία άφορώντα εις την ίδρυσιν, όργάνωσιν καί λειτουργίαν εκπαι¬ 
δευτικών μονάδων έξαρτωμένων ή εποπτευόμενων υπό των Υπουρ¬ 
γείου. 

Στοιχεία άναφεοόμενα εις την κατάστασιν τοϋ προσωπικού των έπο- 


ις οτου παυσουν νά λειτουρ- 


Μέχρις άποχωρήσεως τοΰ προ- 


8 ) 


πτευομένων Ν.11. καί ιδρυμάτων (διορισμοί, μεταθέσεις, (αποσπάσεις, σωπικοϋ έκ της υπηρεσίας 
προαγωγαί κ.λ.π. ώς καί βιβλία προσωπικού). 

Έτήσιαι εκθέσεις άναφερόμεναι εις την Ιν γένει δραστηριότητα των 
εποπτευόμενων νομικών προσούπων καί ιδρυμάτων. 

Αποφάσεις έγκρίνουσαι τάς πράξεις τών Διοικητικών Συμβουλίων. 


στ) Μητρώα εποπτευόμενων νομικών προσώπων καί ιδρυμάτων. 

ζ) Φάκελλοι συγκροτήσεως Συμβουλίων έποπτευομένων νομικών προ¬ 
σώπου καί ιδρυμάτων. 

ΙΙάσης φύσεως στατιστικά στοιχεία σχετικά μέ την όργάνωσιν καί 


η) 


0) 


Έφ’ ον χρόνον ισχύουν καί μέχρι 
παραγραφής τυχόν αξιώσεων 

Μέχρι διαλύσεοός των 

Καθ’ όσον χρόνον ύφίστανται τα 
Συμβούλια 

Γ» 


λειτουργίαν τών έποπτευομένοον νομικών προσώπων καί ίδρυματοιν. 
Εγκύκλιοι οργανωτικού περιεχομένου. 


Γ) Ά 
1 

ο 

3. 

4. 

5. 

6. 


παλλοτρι ω σεις: 


. Αποφάσεις καί λοιπά στοιχεία άπαλλοτριώσεων εκτάσεων ή κτιρίων, ως και 
άποφάσεις έγκρίσεως άγοράς οικοπέδων υπέρ τοϋ Δημοσίου ή Ν.Π.Δ.Δ. 

Φάκελλοι επιβολής ή άρσειος άπαλλοτριώσεως έν γένει. 

Εκθέσεις έκτιμητικών επιτροπών. 

Αποφάσεις περί καθορισμού προσωρινής καί οριστικής τιμής μοναδος 
άπαλλοτρ ιώσεω ς. 

Αποφάσεις προσκυροασεως. 

Παρ 

ό . 

καιολ.ο γητ 
σεως τίτ/.ων. 

7. Μητρώα οριστικών τίτλων απαλλοτριώσεων ως και αγοράς ή ανταλλαγής 
ακινήτων. 



Εις τό διηνεκές 

Εις το διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 

Εις τό διηνεκές 
Εις το διηνεκές 


Εις τό διηνεκές 


Εις το διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 


8. Κοινοποιήσεις αντιγράφων έκδοθέντων τίτλων παραχωρήσεως ά.κινήτων. 

9. Αποφάσεις έγκρίσεως κτήσεως εδαφικών έκτάσεων παρά οικοδομικών 
συνετά ι ρ ισμών. 

Μελέτα ι καί στοιχεία έργων καί εγκαταστάσεων. 

1. Εγκεκριμένα-, πάσης φύσεως αρχιτεκτονικά!, στατ-υιαί. ήλεκτρολογικαί καί Καθ όσον χρονον υφιστ 
λοιπαί μελέται κτιρίων καί εγκαταστάσεων του Δημοσίου και Ν.Π.Δ.Δ. εγκα.αστα η 

2. Πάσης φύσεως κτηματολογικοί πίνακες και κτηματολογικά σ.οιχεια. 

3. ΓΙάσης φύσεως τοπογραφικά διαγράμματα και αποτυπώσεις. 

4. Κανονισμοί καί διαγράμματα κτιρίων. 


ανται αι 


6 

7 

8 . 

9. 

10 . 

11 


Πάσης φύσεως κατασκευαστικά σχεδιαγράμματα, επιμετρη.ικα σ.ο.χ-ια 
καί λοιπά παραστατικά τοιαϋτα κατασκευής έργων, μετά της σχετική α - 
ληλογραφίας. 

. ’Επαναλαμβανόμενα-, μελέτα»., τύποι τεχνικών έργων. 

Τεχνικάί προδιαγραφαί έκπονήσεως μελετών καί έκτελέσεως έργων. 

Τεχνικαί μελέται πάσης φύσεως έργασιων καί σχετική έπ’ αύτών άλληλο- 
γραφία έκτος τών εις την περίπτωσιν 1 άναφερομενων. 


Εις τό διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 

Καθ’ όσον χρόνον ύφίστανται τά 
κτίρια 

Εις τό διηνεκές 



10 

10 

10 

10 

10 


άναπτύξεως καί λοιπαί μελεται περιφερειακού : 

Π ροκαταρκτικαί τεχνικαί μελέται καί μελέται έφ’ όσον δέν συνταχθουν ορι¬ 
στικά! μελέται. 
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( 1 ) 


(2) 


Ε) Ε.Ο.Κ. - Δ ι εθνεϊς Όργανισμοί: 

1. Τεύχη επισήμου Έφημ.ερίδος τίϋν Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων ειε τα εις την 
αγγλικήν καί γαλλικήν γλώσσαν πρωτότυπα αύτων, αί εις την ελληνικήν μετχ 
φράσεις τούτων, ως και αί κυρωτικαί τούτων νομικαί πραςεις. 

2. Αποφάσεις τού Συμβουλίου τής Ευρώπης καί ετέρων διεθνών Οργανισμών 
εις τούς όποιους μετέχει καί ή Ελλάς, άναφερόμεναι εις αντικείμενα τοϋ 
Υπουργείου. 

3. Κείμενα διεθνών συμβάσεων, συνθηκών καί συστάσεων ως και τα περί 
ερμηνείας τούτων. 

ύ. "Εγγραφα άναφερόμενα εις κυρωθείσας ύπό της * Ελλάδος διεθνείς συμ¬ 
βάσεις ώς καί πάσης φύσεως συμβάσεις μετ’ αλλοδαπών φυσικών και 
νομικών προσώπων (πλήν τών συμβάσεων προμηθειών). 

5. Εκθέσεις ώς καί παρατηρήσεις επί κυρωθεισών ύπό της ' Ελλάδος διεθνών 
συμβάσεων ώς καί ή σχετική αλληλογραφία. 

6. Αλληλογραφία σχετική μέ τάς διαπραγματεύσεις έντάξεως τής Ελλάδος 
εις τάς Εύρωπαϊκάς Κοινότητας ώς καί τήν εναρμόνισιν τοϋ ελληνικού προς 
το κοινοτικόν δίκαιον. 

7 . Αποφάσεις συγκροτήσεως αντιπροσωπειών κ.λ.π. διά την συμμετοχήν τής 
Ελλάδος εις Διεθνείς Όργανισμούς. 

8. "Εγγραφα άναφερόμενα εις τήν συνεργασίαν ελληνικών καί αλλοδαπών ύπη- 
ρεσιών. 


Εις τό διηνεκές 


άπό τής μεταβολής των. 


απο τής ληςεως της ισχύος της 
συμ.βάσεως 

Καθ’ ίλην τήν διάρκεια ισχύος τών 
συμβάσεων 

Μέχρι παραγραφής τυχόν αξιώσεων 
(κατά το κοινοτικόν - διεθνές δί¬ 
καιον. ) 

ο 


ΣΤ) X ο ρ ή γ η σ ι ς ά δ ε ι ώ ν: 

1. Φάκελλοι χορηγήσεως αδειών άσκήσεως επαγγέλματος. 

2. "Λδειαι ίδρύσεως έγκαταστάσεως καί λειτουργίας επιχειρήσεων καί έκμε- 
ταλλεύσεων καί λοιπά αποδεικτικά έγγραφα αυτών. 

3. Στοιχεία άρσεως αδειών λειτουργίας επιχειρήσεων καί εκμεταλλεύσεων 
. καί λοιπά άποδεικτικά Ιγγραφ α αυτών. 

ύ. "Λδειαι έγκρίσεοις κυκλοφορίας καί διατιμήσεως (πάσης φύσεως) I 
προϊόντων. 

Γ>. Φάκελλοι δειγματοληψιών. 

Ζ) Δ ι α χ ε ί ρ ι σ ι ς χ ρ η μ α τ ι κ ώ ν π ο σ ώ ν κ α ί ύ λ ι κ ο ϋ: 

1 . Διαχειριστικά βιβλία μή αναλωσίμων ειδών. 

2. Γνωμοδοτήσεις Χ.Σ.Κ., Αποφάσεις Ελεγκτικού Συνεδρίου τοϋ Κράτους 
άφορώσαι οικονομικά θέματα. 

•θ. "Εγγραφα έμφανίζοντα ιδιαίτερον ενδιαφέρον άπό νομικής άπόψεως ήτοι 
ερωτήματα προς τό Γ.Λ.Κ., Χ.Σ.Κ.. Ελεγκτικόν Συνέδριο·/, άναφερόμενα 
εις ζητήματα οικονομικά. 

ύ. Πράξεις ' Υπουργικού Συμβουλίου μή δημοσιευόμεναι ρυθμίζουσαι θέ¬ 
ματα αποδοχών δημοσίων υπαλλήλων. 

·>. Φάκελλοι προμήθειας μηχανημάτων - οχημάτων γενικώς καί ανταλλακτι¬ 
κών αυτών άπό τής οριστικής παραλαβής των. 

θ · Αποφάσεις κατανομής, ανακατανομής καί έκποιήσεως μηχανημάτων - οχη¬ 
μάτων καί ειδών μηχανικού εξοπλισμού. 

7. Αλληλογραφία καί πάσης φύσεως στοιχεία άφορώντα εις τον προγραμμα¬ 
τισμόν. χρηματοδότησιν, παρακολούθησήν προγραμμάτων Δημοσίων Ε¬ 
πενδύσεων καί πληρωμήν δαπανών διά ταϋτχ. 

8. Φάκελλοι διαχειριστικών υποθέσεων έκ τοϋ περιεχομένου τών οποίων έξαο- 
τώνται συμφέροντα τοϋ Δημοσίου ή Χ.Π.Δ.Δ. καί άν έτι συνετελέσθη 
έλεγχος τούτων. 

·*· Στοιχεία άφορώντα εις τήν διαχείρισιν χρηματικού καί υλικού καί απαλ¬ 
λαγήν υπολόγων. 

10. Σχέδια αποφάσεων άναλήψεως καί διαθέσεως χρηματικών ποσών. 


Μέχρι παύσεως άσκήσεως τού 
επαγγέλματος 

Μέχρι διαλύσεως τής επιχειρή¬ 
σει·) ς 

3 


1 

έτος μετά τό πέρας τής κυκλοφορίας 

Τ6)'/ 


20 

Κατά περίπτωσιν, καθ’ ίλην τήν 
διάρκειαν ισχύος τών τυχόν έρμη- 
νευομένων διατάξει·)·/ ή άναλόγιυς 
προς τόν χρόνον παραγραφής τυ¬ 
χόν αξιώσεων. 

Μέχρι μεταβολής των 


άπό τής οριστικής παραλαβής τοϋ 
έργου 

Μέχρι παραγραφής τυχόν άςιώ¬ 
σεων τού δημοσίου 

Μέχρις απαλλαγής τού έκαστου 
υπολόγου 

2 
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( 1 ) 


( 2 ) 


11 . 

12 . 

13. 


15 . 

16. 

17. 

18. 

10. 

20 . 

21 . 

22 . 

23. 

24.. 

25. 

26. 

27. 

28. 

20 . 

30. 

31. 

32. 

33. 

34. 

35. 

36. 

37. 

38. 

30. 

40. 

41. 

42. 

43. 


Δικαιολογητικά καί βιβλία πρακτικών θεωρήσεως γραααατίουν είσποά-εως 
και πληρωμών. 11 ' ~ 

Προϋπολογισμοί, απολογισμοί, ισολογισμοί δημοσίων υπηρεσιών καί έπο- 
πτευομενων Χ.Ιί.Δ.Δ. και ιδρυμάτων καί αποφάσεις έγκρίσεως αυτών. 


Εισηγήσεις, πρακτικά καί γνωμοδοτήσεις Επιτροπών Καταλογισμού. 

Εγκρίσεις δαπανών λειτουργίας κ.λ.π. υπηρεσιών εις τάς/ώρας τής δυ¬ 
τικής Εύρώπης. 

Αποφάσεις έγκρίσεως δαπανών των έποπτευομένουν Χ.ΓΤ.Λ.Λ. 
Συμβάσεις μισθώσεους κτιρίων. 

ΜισΟολογικά Μητρώα ΰπαλλήλουν. 

Αντίγραφα αποφάσεων άναλήψεους καί διαθέσεως /ρηματικών ποσών καί 
ή σχετική αλληλογραφία έφ’ ής έστηρίχθη ή έκδοσις τούτουν. 

Φακελλοι όικαιολογητικών χρηματικών ενταλμάτων έκκαθαρισθέντουν ΰπο 
των 1 πηρεσιών Έντελλομένων ’ Εξόδουν έκαστου ' Υπουργείου καί έ- 
λεγχΟεντων πλήρους ΰπο τοϋ Ελεγκτικού Συνεδρίου. 

-Αποφάσεις ορισμού υπολόγων διαχειριστών χρηματικών ποσών καί ύλικοϋ 
μηχανικού εξοπλισμού. 

Στοιχεία άπογραφής ύλικοϋ αποθηκών μηχανικού εξοπλισμού. 

Στοιχεία σχετικά με την διάλυσιν μηχανημάτων-όχημάτων. 

Φάκελλοι εκτελεστούς έργων καί προμηθειών άπο τής οριστικής παραλαβής 

Αποφάσεις έγκρίσεως χορηγήσεους δανείων εις υπαλλήλους. 

Βιβλία αγοράς ένσήμων ασφαλιστικών εισφορών. 

Φάκελλοι συμβάσεουν καί οικονομικών στοιχείων έπιχορηγουμένουν ίδρυ- 


Μεχρι τής έκδικάσεους ΰπο τοΰ 
Ελεγκτικού Συνεδρίου, επιφυλασ¬ 
σόμενων των διατάξεων τοϋ Ν.Α 

1265/72 

-Μέχρις έκτελέσεως τής τελεσιδί¬ 
κου αποφάσεως καταλογισμών 
ο 


άπο τής λήξεους τής συμβάσεως 

20 

1 

2 

επιφυλ,ασσομένουν τών διατάξεουν 

τοϋ Χ.Λ. 1265/72 

Μέχρις άπαλλαγής τοϋ έκάστοτε 
υπολόγου. 

10 

5 

Μέχρι παραγραφής τυχόν αξίω¬ 
σε ου ν. 

Μέχρις έξοφλήσεους τοϋ δανείου 

10 

Μέχρι παραγραφής τυχόν άξιοΰ- 
σεων 


ραφα διαχειριστικοϋ καί οικονομικού έλέγχου έποπτευομένουν Ν.Π. καί 


ιΛουυ ατουν. 


Δικαιολογητικά καί καταστάσεις πληρωμής προσθέτων αμοιβών άποζη- 
μιοΰσεουν εξεταστικών έπιτροπών, μελών Συμβουλίων, Επιτροπών, 'Ομά- 
δουν Εργασίας κ.λ.π. 

Αποζημιώσεις αυτοκινήτων. 

Έντολαί έκκαθαρίσεως δαπανών ΰπο Υπηρεσιών Έντελλομένων Εξόδων 
Σχέδια φορολογικών βεβαιώσεων. 

Συμβάσεις προμηθειών καί μισθώσεως μηχανημάτων. 

Διαχειριστικά βιβλία αναλωσίμων ειδών. 

Αποδεικτικά στοιχεία διακινήσεως ύλικοϋ καί εφοδίων. 

'ΙΙ αλληλογραφία καί τά στοιχεία τά άφορώντα εΐε την προμήθειαν καί τον 
έκτελωνισμόν μηχανημάτων, έργαλείουν κ.λ.π. τών έποπτευομένουν ύφ’ έκά- 
στου' Υπουργείου Όργανισμών. 

Τά άφορώντα εις μισθώσεις κτιρίων γενικώς διά την στέγασιν ' Υπηρεσιών 
καί εις την έπισκευήν κτιρίων καί έγκαταστάσεουν (πλήν τών συμβάσεων 
μισθώσεως). 

Σχέδια αποφάσεων άναλήψεως καί διακινήσεως πιστώσεων προϋπολογισμού. 

.λογιστικά στοιχεία ώς .καρτέλλαι καί βιβλία παρακολουθήσεως πιστώ- 
σεουν προϋπολογισμού. 

Σχέδια καί άλληλογραφία τακτικού προϋπολογισμού. 

Καταστάσεις μισθοδοσίας αποδοχών. 

Άλληλογραφία έπισκευής-μεταφορας τηλεφώνου. 

Εγκύκλιοι διαταγαί σχετικαί με θέματα διαχειρίσεως. 

Άλληλογραφία παραχωρήσεως τηλεφωνικών συνθέσεων. 


:υ 

5 

5 

5 

5 

5 

5 


5 
4 

2 
2 
2 

ρι καταργήσεώς των. 

2 
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( 1 ) 


( 2 ) 


Η) Θέματα Καταστάσεοις Προσωπικού: 

1. Ατομικοί υπηρεσιακοί φάκελλοι μή συνταξιοδοτηθέντων υπαλλήλων. 


2. Ατομικοί φάκελλοι των δι’ οίονδήποτε λόγον συνταξιοδοτηθέντων υπαλ¬ 


λήλων. 

3. Πίνακες άρ/αιότητος υπαλλήλων. 

4. Πρακτικά πειθαρχικών καί υπηρεσιακών συμβούλιο». 

5. Πίνακες προακτέοι υπαλλήλων. 

6. Τά άφορώντα εις τά έκτελούμενα εκπαιδευτικά προγράμματα 
(Υπουργικά, διυπουργικά, ξένων γλοισσών κ.λ.π.). 

7. Αντίγραφα θεωρουμένο» πιστοποιητικών ή βεβαιώσει·» προϋπηρεσίας 

8. Δελτία παρουσίας υπαλλήλων. 

Π. Βιβλία απουσίας ύπαλλήλο». 

10. Βιβλία ασθενειών καί αδειών ύπαλλήλων. 

11. Αιτήσεις καί άναφοραί ύπαλλήλο». 

12. ’ Εγκύκλιοι καί έγγραφα σχετικά μέ την κατάστασιν τοϋ προσωπικού. 


Θ) Θέματα Λειτουργίας Βιβλιοθηκών: 


1. "Εντυπον υλικόν βιβλιοθηκών (βιβλία, περιοδικά, φυλλάδια κ.λ.π.) το 
όποιον θά κριθή, κατά την διαδικασίαν έκκαθαρίσεως, ότι δεν έχει πλέον βι¬ 
βλιογραφικήν χρησιμότητα. 

2. Εισηγήσεις προμήθειας βιβλίων καί περιοδικών. 

3. Δελτία εισαγωγής βιβλίο», φυλλάδιο» καί δημοσιευμάτων. 

4 ■ Δικαιολογητικά έςοφλήσεως προμηθειών βιβλίο» καί περιοδικών, 
υ. Αιτήσεις διαθέσεοις έντύπο». 

6. Γνωστοποιήσεις λήψεως έντύπο». 


1) Γενικά Θέματα: 


υ 

άπό τής άποχωρήσεως τών ύπαλ¬ 
λήλων έκ τής υπηρεσίας 

Καθ’ όσον χρόνον καταβάλλεται ή 
σύνταξις 

3 

3 (έκτος έάν τεθούν εις τούς 
φακέλλους τών ύπαλλήλο»). 

3 


3 

3 

5 

2 

Μέχρι τροποποιήσεώς το» 

10 


π 

Ο 

3 

Ο 

Ο 


1. 

2. 

3. 

4. 

5 . 

6 . 


"Εγγραφα εμφανίζοντα ιδιαίτερον ενδιαφέρον άπό νομικής, ιστορικής ή 
κοινο»ικής άπόψεως. 

Συμβολαιογραφικά έγγραφα καί λοιπά αποδεικτικά στοιχεία συστάσεως 
οίουδήποτε εμπραγμάτου δικαιοόματος υπέρ τοϋ Δημοσίου. 

Διμερείς συμβάσεις ώς καί διοικητικοί κανονισμοί εφαρμογής το». 

Τό διά την διευκόλυνσιν τοϋ έργου τών Υπηρεσιών άναγκαΐον βιβλιονοα- 
φικόν καί πληροφοριακόν υλικόν επισήμου (ή ιδιωτικού ) χαρακτηρος. 


Εις τό διηνεκές 

Καθ’ όσον χρόνον ύφίσταται τό 
δικαίωμα ή 3 έτη άπό τής παρα- 
χωρήσεώς του. 

Καθ’ όλην την διάρκειαν ισχύος τών 
συμβάσεων. 

Μέχρι καταργήσεώς του 


Αποφάσεις συγκροτήσεως τών πάσης φύσεως Συμβούλιο», Επιτροπών, 

'(Ιμάδο.ν Εργασίας καί Συσκέψεων γενικούς. 

Γενικώς έγγραφα νομικού περιεχομένου, άτινα ενδεχομένους Οεμελιοΰν ή 
άποδεικνύουν δικαιώματα ή υποχρεώσεις τοΰ Δημοσίου έναντι τρίτων νομικών 
ή φυσικών προσώπων αναγόμενα εις τήν σφαίραν τοϋ ΐδιιυτικοϋ δικαίου, δια¬ 
τηρούνται εις χρονον άπαιτούμενον διά την γενική παραγραφήν το» άξιώ- 
σεο», ήτοι επί 30ετίαν άπό τής έκδόσεώς το», έφ’ όσον έξεδόθησαν προ τής 
ισχύος τοϋ Αστικού Κινδικός (3 Φεβρουάριου 1ϊ>46) τηρούμενο» το» δια- 
τάξεο» τοϋ άρθρου 18 τοΰ Εισαγωγικού Νόμου 2783/11141, τών περί αστι¬ 
κή; ευθύνης τών δημόσιό» ύπαλλήλων διατάξεων τοϋ Ν. 1811/1951 «περί 
Κώδικος καταστάσεοις δημοσίων διοικητικό» Ύπαλλήλο»», τών πεοί παοα- 
γραφής άξιώσεο» τοϋ Δημοσίου διατάξεων τοϋ Ν.Δ. 321/1969 «περί Κώδι- 
κος Δημοσίου Λογιστικού» ώς καί έτέρο» είδικωτέρων μή κατονοοιαζομέ- 
νΐνν οια του παρόντος διατάξεων, Λι ιΤ» προβλέπεται διάφορος χρόνος παρα¬ 
γραφής αξιώσεων. 

Ο κατα την προηγουμενην παράγραφον χρόνος διατηρήσεως τών εγγρά¬ 
φων τούτων παρατείνεται άναλόγιυς εις τάς περιπτώσεις έπιμηκύνσεως τοΰ 
χρονου της ^παραγραφής ιδία συνεπεί α αναστολής ή διακοπής ταύτης, τών 
περιστατικών τούτων βεβαιουμένων ύπύ τών αρμοδίων ' Υπηρεσιών. 


Μέχρι καταργήσεοός 

30 


το». 
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( 1 ) 


θεμελιοΰν ή 
ι τρίτων νομι- 


Γενικώς έγγραφα νομικού περιεχομένου, άτινα ενδεχομένους θεμ 
άποδεικνύουν δικαιώματα ή υποχρεώσεις του Δημοσίου έναντι τρι·.—»^-^.· 
κών ή φυσικών προσώπων αναγόμενα εις την σφαίραν τοϋ ιδιωτικού δίκαιου 
διατηρούνται εις χρόνον άπαιτούμενον διά την γενικήν παραγραφήν^ των 
άςιώσεων, ήτοι έπί 20ετίαν άπό τής έκδόσεώς των, έφ’ όσον ταΰτα εςεδο- 
Οησαν υ.ετά την ίσχυν του Λ.ίν. (3 Φεβρουάριου 1946) τηρούμενων 
άστικάτ εΰΟύναε των δϊΐαοσίων υπαλλήλων διατάξεων του Ν. 18 


35Γ> 


(2) 


20 


8 . 

Ο, 

10 

11 

12 


γγράφων 

τούτων παρατείνεται άναλόγως εις τάς περιπτ<οσεις τής επιμηκυνσ^ως .ου 
χρόνου τής παραγραφής ιδία συνεπεία άναστολής η, διακοπής ταύτης, των 
περιστατικών τούτων βεβαιουμένων υπό των αρμοδίων υπηρεσιών. 

"Εγγραφα θεμελιοϋντα ή άποδεικνύοντα δικαιώματα τοϋ Δημοσίου επι 
ακινήτων. 

Πάσης φύσεως συμβάσεις μετά ημεδαπών φυσικών ή νομικών προσώπων 
(πλήν τών συμβάσεων προμηθειών). 


Εις τό διηνεκές 


Μέχρι παραγραφής τυχόν άξιώ- 
σειον. 


1 Γ) . 
16. 

17 

18 


V.| - ι ι ... ^ 

Γενικόν Πρωτόκολλου. ειδικά βιβλία πρωτοκόλλων καί πάσης φυσεως ευρε¬ 
τηρίων, αρχεία καρτελλών καί μητρώα (πλήν τών μισθολογικών μητρώών). 

Αλληλογραφία άφορώσα εις άναθέσεις καί εκπονήσεις μελετούν διάφορων 
μή τεχνικών εργασιών. 

Αποφάσεις έπί προσφυγών τοϋ άρθρου 8 τοϋ Ν. ο200/υ.) . 

Εκθέσεις αυτοψίας. 

Πρακτικά, καί λοιπά έγγραφα Συσκέψεων τριμερούς ^γασίας^ 
βουλίων (πλήν τών Υπηρεσιακών και Πειθαρχικών) . Ε-ι.ρο,.ωυ κα. ί μα 

δουν Εργασίας. 

’Δπαντήσεις έπί αναφορών, αιτήσεων, υπομνημάτων . ψηφισμάτων κ.λ.π. 
Απαντήσεις εις έρωτήσεις, έπερωτήσεις ή αιτήσεις (καταθέσεις έγγραφων ) 
Βουλευτών. 

Αποκόμματα εφημερίδων καί άλληλογραφία άφορώσα εις απαντήσεις, εις 
σχόλια τοϋ τύπου, ραδιοφώνου κ.λ.π. 

Συνήθης άλληλογραφία καί έγγραφα μή είδικώς κατονομαζόμενα έν τώ 
παρόντι. 


10 

10 

10 

10 


’Άρθρον 4. 

> παλαιών άρχείων των κεντρικών ύ/.ηρ.σιώο 



έργασΟοΐ 

"Αρθρου 5. 

Έκκαθάοισις άρχείων τών περιφερειακών υπηρεσιών. , , 

, « '_ Γ .. * νπουογειου ενεογεντχι υπο τριμελούς 

1. ·Η έκκαθάρισις τών άρχείων τών ύπό ύπαλλήλων Ν11ΔΔ έποπτευομένων 

επιτροπής έξ υπαλλήλων τής οικείας δημοσίου ύπαλλήλου. ή ύπαλλήλου ΜΙΔΔ, εν περ, 

ύπό τοϋ Υπουργείου, υπο ψ ά ,.; κλ$ ; στικ ώς έξ ύπαλλήλων Ν.Π.Δ.Δ. _ , 

πτώσει συγκροτησεως της Ηπι^οπης. α ~ „^ Λ ·,ου ή ποοκειμένου περί διανομαρχιακων υπηρεσιών, 

2. Ή ανωτέρω επιτροπή συγκροτείται δι αποφασεως του υομαρχ>υ 

τοϋ οικείου προϊσταμένου. 

Λούρον 6. 


1. Έκάστη επιτροπή εΰρισκεται ον ά..αραα, ..-ρυ >_ μ·-, -/%’ κα~χνοάφει εις πίνακας ι 

Ή έπιτοοπή έξετάξουσα τους εις τό καί Χοιπώ·. 

^λλου,τήνπερίληψιν καί τήν χρονολογίαν των κα,α η , * . . άπάντων τώ ν μελ 


Διαδικασία έκκαθαρίσεως παλαιών άρχείων. 
άπαοτία. παρόντων πάντων τών μελών -αυτής. 


τον άριθμόν 
ιών στοιχείων. 
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Άρθρου 7. 


Καταστροφή ή διατήρησις εγγράφων. 



/ν*Λ I ΙΛ '· "7 -V Γ Τ IV I ^ ■ * , · , , , λ 

περιφερειακών υπηρεσιών έκαστον 'ϊπουργείου, τα πρακτικά των επίτροπων υποβάλλονται εις τας, οικείας, πο.ριφ*ρώΐακας 
ύπτ εεσίας, αί % αποφάσεις περί διατηρήσεώς ή καταστροφής έκδίδονται υπό τοϋ νομάρχου ή προκειμένου περί διανομαρχια- 
κων υπηρεσιών, υπό των οικείων προϊσταμένου τούτων. _ _ 

2. Έν συνενεία καλούνται έγγοάφως και επι αποόειςει τα I ενικά .Αρχεία του Κράτους ινα επιλεςουν ~ντος . ακ. ςς 



διαδικασία πολτοποιήσεις των χαρακτηρισΟέντων ώς καταστρεπτέων εγγράφων., 

4. Τά πρακτικά των Επιτροπών, αί έγκριτικαι περί καταστροφής άποφάσεις καί το προς τά Γενικά Αρχεία του 
Κοάτους έγγραφον τής παρ. 2 τοϋ παρόντος άρθρου, φυλάσσονται εις ιδιαίτερον φάκελλον τοΰ άρχείου ώς άναπόσπαστον 
στοιχείου αύτοϋ, διατηρούμενα εις το διηνεκές. 

"Άρθρου 8. 

Διαδικασία έκκαϋαρίσεως νέων αρχείων. 

1. Προς έκκαΟάρισιν των από 1 Ιανουάριου 1979 καί εφεξής νέων άρχείων, των κεντρικών καί περιφερειακών 
ύπτοεσιών έκάστου Υπουργείου, τόσον οί συντάσσοντες σχέδια εγγράφουν υπάλληλοι όσον καί οι αρμόδιοι διά τον χαρα¬ 
κτηρισμόν εισερχομένων εγγράφων εις τό «’Λρχειον», αναγράφουν επί εμφανούς σημείου τούτων, ένδειξιν περί τοΰ χρόνου 
διατηρήσεώς των. βάσει τοϋ άρθρου 3 τοϋ παρόντος. 

2. Προκειμένου περί συντασσομένων σχεδίων, ή κατά την προηγουμένην παράγραφον ένδειξις άποτελει συστατικόν 
στοιχείου προς διακινησιν τούτων δι υπογραφήν. 

3. Τά άναφερόμενα (ός συνημμένα εις έκαστον έγγραφον, έγγραφα στοιχεία, ακολουθούν τον χρόνον διατηρήσεις τοΰ 
κυρίου εγγράφου άνευ αναγραφής επ’ αυτών ενδειςεως. 

4. 'ϋ άναγραφείς επί τοΰ σχεδίου χρόνος διατηρήσεώς ισχύει καί διά τό είσερχόμενον τό όποιον προεκάλεσε την 
ενέργειαν. 

. Άρθρου 9. 

Περιοδική έκκαΟάρισις νέων άρχείων. 

1. Διά τήν περιοδικήν κατ’ έτος έκκαΟάρισιν τών νέων άρχείων, έκάστη διεύΟυνσις ή υπηρεσία τής κεντρικής 
ύπαρεσίας ό->; καί έκάστη περιφερειακή υπηρεσία τών ' Υπουργείων, εντός τοΰ πρώτου τριμήνου έκάστου έτους, επιμελείται 
τής έκκαΟαρίσεως τοΰ άρχείου έκ τών έγγράφιον, ό χρόνος διατηρήσεώς τών όποιων, κατά τάς διακρίσεις τοΰ άρθρου 
3 έχει παρέλΟει. 

2. Λί διατάξεις περί έκκαΟαρίσεως τών παλαιών άρχείων εφαρμόζονται καί έν προκειμένω. 

’ΆρΟρον 10. 

\; διατάξεις τοΰ II.Δ. 172/73 «περί τών άρχείων τών κεντρικών καί περιφερειακών Υπηρεσιών τοϋ Υπουργείου 
Κοινωνικών Υπηρεσιών» καί τοΰ II.Δ. 77/77 «περί άπλουστεύσεως τής διαδικασίας έκκαϋαρίσεως άρχείων κεντρικών 
καί περιφερειακών Υπηρεσιών τοΰ Υπουργείου Κοινωνικών Υπηρεσιών» ώς καί τοΰ Β.Δ. 722/69 «περί έκκαΟαρίσειος τών 
παλαιών άρχείων τής κεντρικής καί περιφερειακής Υπηρεσίας τοΰ Υπουργείου Γεωργίας» καί τοΰ Π.Δ. 156/75 «περί 
αντικαταστάσεις διατάξεων τινων τοΰ Η.Δ.722/09 κλπ.», αί άναφερόμενα! εις θέματα περιοδικής έκκαΟαρίσεως άρχείων, 
ρυΟμιζύμενα διά τοΰ παρόντος διατάγματος, καταργοΰνται. 

Εις τον Υπουργόν Προεδρίας Κυβερνήσεως. άνατίΟεμεν τήν δημοσίευσιν καί έκτέλεσιν τοΰ παρόντος διατάγματος. 

Έν ’ΛΟήναις τή 21 Φεβρουάριου 1979 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ Δ. ΤΣΑΤΣΟΣ 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΠΡΟΕΔΡΙΑΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ ΣΤΕΦΑΝΟΠΟΥΛΟΣ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 



